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170. Ausschreibung von Stellen

170. Ausschreibung von Stellen

Im Sinne des Bundesgleichbehandlungsgesetzes und der Frauenférderung auf Universitaten werden
besonders Frauen ermutigt, sich fiir diese Positionen zu bewerben. Frauen werden bei gleicher Quali-
fikation vorrangig aufgenommen.

Bewerbungen sind unter der jeweiligen Kennzahl an die Personalabteilung der Medizinischen
Universitat Graz, Halbarthgasse 8, 8010 Graz zu richten.

Die Medizinische Universitat Graz schreibt gemaR 8107 UG 2002 folgende Positionen aus
(Privatangestelltenverhéltnis auf Grundlage des VBG):

170. Freie Stellen fur das allgemeine Personal

1 Stelle einer Leitersekretarin oder eines Leitersekretérs an der Klinischen Abteilung fiir Gastroentero-
logie und Hepatologie der Medizinischen Universitatsklinik zu besetzen ab sofort.
Hauptaufgabengebiet ist die organisatorische und administrative Abwicklung der Abteilung inkl. Per-
sonalfiihrung, sowie organisatorische Aufgaben hinsichtlich Lehre und Forschung.

Anforderungsprofil:

Erwartet werden Maturaniveau, Englisch in Wort und Schrift, Beherrschung div. EDV-Programme,
Erfahrung in leitender Sekretariatsfunktion sowie dem Umgang mit Mitarbeitern, sorgfaltiger Arbeits-
stil, Organisationstalent, Belastbarkeit in Stresssituationen.

Ende der Bewerbungsfrist: 23. September 2004 (Kennzahl: A129)
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Walter

Das néachste Mitteilungsblatt erscheint am 15. September 2004.
Redaktionsschluss: Mittwoch, 08.09.2004.
E-mail-Adresse: mitteilungsblatt@meduni-graz.at




